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Med Visma Employee kan du blant annet se dine lgnnsslipper, registrere timer, registre
ferie og fraveer, samt legge til utlegg som du skal ha refundert. Appen laster du ned via
App Store hvis du har iPhone, eller fra Google Play hvis du har Android telefon.
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Merk! Skjermbildene i denne artikkelen er hentet fra iOS og vil derfor avvike om du
bruker en Android telefon, men funksjonene er de samme.

Merk! Noen av funksjonene her vil kanskje ikke veere tilgjengelig for deg, dette styres av
valgene ditt firma har gjort.

Merk! Du ma ikke bruke app'en for a se lgnnslippen din. Denne ligger ogsa i Visma.net
hvis du ensker a benytte nettleser isteden.

Nar du har lastet ned appen til din mobil, logger du inn med din e-postadresse og
passordet du opprettet nar du logget deg inn i Visma.net ferste gang. Ved farstegangs
innlogging i Employee appen vil du komme til en velkomstside.
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Velkommen

apen. Far du
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Trykk pa Kom i gang for a fortsette.

Deretter velger du hvordan du skal logge pa appen. Oppsettet kan senere endres under
innstillinger i appen.

Innlogging

Hvordan ensker du a logge inn fremover?

Touch ID

)} Bruk Touch 1D for &
1T apne appen.

mm=m= Apne direkte
== Ingen passord nedvendig.

Oppsett kan endres senere under
mnstillinger,

Etter innlogging far du opp startbilde for Visma Employee.
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Hjem

Faorrige lann ble betalt ut
15. august

e

Utlegg & lann

Kvitteringer

)

Lega til my kvittering

Tiel 8 franceer

C

Lennsslipp
Nar lann er kjort i Payroll, og lannsslipper er sendt vil du motta et varsel pa din mobil.
Lennslippene finner du under Utlegg & Lenn i appen. Her kan du trykke pa aktuell

lennsslipp, for a se detaljene, og trykke videre pa en kategori, f.eks. Skattbar
godtgjorelse for a se hva som inngar.
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£ Hjem

august

Lenn

Fastlann 56 500,00
Skattbar godigjerelse 10 178,00
Skatt og trekk

Skatt =24 020,00

Uitbetalingsdato Mettobelop

15 august 32 480,00

al Tella M F B IEHE

£ august M

payslip

¥
S et enasy Lasavidl b

@nsker du en PDF versjon av lgnnsslippen klikker du pa dokumentet gverst til hgyre. Da
vises lgnnsslippen i en PDF versjon. Denne kan du ogsa laste ned ved 4 klikke pa
nedlasting symbolet gverst i hgyre hjgrne nar PDF'n vises.

Registrere timer, fravaer og ferie
For a registrere timer, fravaer og ferie i appen trykker du Tid & fravaer fra startsiden.

Her far du oversikt over tidligere registreringer, og status pa f.eks. fraveersgknader og
reiseregninger. For a legge til en ny registrering trykk Legg til. Da vises tilgjengelige
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koder for ditt selskap. Veer oppmerksom pa at at administrator kan skjule koder som
det ikke skal vaere mulig a benytte.

Trykk pa aktuell kode. Hva som skal registreres vil variere ut fra hvilken kode du velger.
Ved registrering av f.eks. overtid angir du antall timer, i tillegg kan du velge
kostnadsbaerer og kommentar.

wall Telia M T oEED

<

Overtid 100%

Klokkeslett Timer

Fra 5.05.2021
Til

Timner 3

Andeling 1 - Administrasjon
P‘I’ﬂﬁjﬂ'kl 1 = Sommdrkarmpand
Bilnummer

Omride

Registrere du sykefraveer (Syk) ma du i tillegg til dato ogsa oppgi om du har sykmelding
og eventuell sykemeldingsprosent.

Klokkeslett Hel dag Timer Prosent

Fra 3.05.2021
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Registrer

En ting til...

Legge til kvittering / opprette reiseregning
Dersom du skal ha refundert utlegg og har kvitteringer som skal sendes inn, gjgr du

dette ved a trykke Legg til ny kvittering fra startsiden. Da starter kamera funksjonen,
og du kan ta bilde av kvitteringen og velger utleggstype og annen informasjon som ikke

tolkes automatisk.
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Kontorutstyr / rekvisita

Belop

219,90 NOK
19.03.2021

Formdfianr angemant
My lampe til kontor

Utlegg ulenlands

Opprett ny reiseregn...

R i it gaing
Utlegg lampee til kontor

Kommentar [valgfritt)

My lampe til kontor

219,90
Eontorutstyr [ rokvisita v

Totalt 219,90

dsfordeling ma gjores i Visma.net Expense

Lagre: o4 fortsett senens

Send til g odkjenning

Nar kvitteringer lagert, kan du velge & sende den inn. Velg aktuelle kvitteringer, opprett
ny reiseregning, legg inn beskrivelse og velg Send til godkjenning. Hvis du ogsa skal
legge til kilometer og diett, ma dette gjores i web versjonen. Da velger du Lagre og
fortsett senere.

Se ogsa video her av hvordan du tar bilde av kvittering og sender inn!
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Mobil App

) Legg til tag

(& 0 Liker
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